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I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Tado Ivanausko zoologijos muziejaus (toliau — Muziejus) finansy kontrolés taisykles
(toliau —Taisyklés) reglamentuoja Muziejuje vykdoma finansy kontrolg, uztikrinant tinkamg Muziejui
skiriamy 1é$y valdymg ir naudojimg, finansy kontrolés tikslus, Sios kontrolés organizavimg, vykdant
Muziejaus strateginiame veiklos plane nurodytas programas (ar priemones), atlickant tikines operacijas ir
mokéjimus, naudojant turta, bei Muziejaus darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis ir gaunanciy darbo
uzmokestj i§ valstybés biudZeto (toliau — Darbuotojai), vykdanc¢iy finansy kontrole, pareigas ir
atsakomybg.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
jstatymu, Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatymu, Vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame
juridiniame asmenyje tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. birZelio
29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,Dél vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje®,
atsizvelgiant Muziejaus strukttriniy padaliniy nuostatus ir kitus teisés aktus.

3. Muziejuje atlickamos finansy kontrolés raSys:

3.1. iSankstiné finansy kontrolé — kontrolé, atlickama priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su Muziejaus valdomo turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims, prieS juos
tvirtinant Muziejaus direktoriui (ar jo jgaliotiems asmenims),

3.2. einamoji finansy kontrolé — kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku bty
vykdomi Muziejaus direktoriaus (ar jo jgalioty asmeny) sprendimai del Muziejaus valdomo turto
panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims.

3.3. paskesnioji finansy kontrolé — kontrolé po Muziejaus direktoriaus (ar jo jgalioty asmeny)
sprendimy dél Muziejaus valdomo turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo,
kurios metu tikrinama, kaip yra atlikti veiksmai. Jos paskirtis patikrinti, ar teisétai ir ar pagal paskirt]
panaudotos materialiosios ir nematerialiosios vertybés, ar nebuvo teisés akty, vadovy sprendimy
netinkamo vykdymo bei piktnaudziavimy. Sios kontrolés negali atlikti darbuotojas, atsakingas uz
iSanksting finansy kontrolg.

4. Siose taisyklése vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito, Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymuose
apibréztas sgvokas.

IT SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI

5. Finansy kontrolé — vidaus kontrolés dalis, kuria siekiama uztikrinti Gikinés veiklos teis¢tumg ir
patikimo finansy valdymo principy (ekonomiskumo, efektyvumo, rezultatyvumo bei skaidrumo)
laikymasi muziejuje.

6. Vykdant finansy kontrole, siekiama Siy tiksly:

6.1. uztikrinti teisingg Muziejaus biudZeto planavimg, paskirstyma;

6.2. uztikrinti, kad Muziejuje valdomas turtas biity naudojamas efektyviai, racionalia, taupiai,
skaidriai bei pagal tiksling paskirtj ir kad buty uZtikrinta jo apsauga nuo sukCiavimo, iS§vaistymo,
pasisavinimo, neteiséto valdymo ir kity veiksniy;

6.3. uztikrinti, kad biitu laikomasi teisés akty ir prisiimty sutartiniy jsipareigojimy;

6.4. uztikrinti, kad Muziejui skiriamos valstybés biudZeto ir kitos 1éSos biity naudojamos teisés akty
nustatyta tvarka Muziejaus Strateginiame veiklos plane numatytoms priemonéms finansuoti;



6.5. uztikrinti, kad bity laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné
atskaitomybé, programy vykdymo ir kitos ataskaitos.

I SKYRIUS
PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

7. Kad finansy kontrolé Muziejuje biity veiksminga, ji turi laikytis Siy principy:

7.1. tinkamumo — reikiama kontrol¢ reikiamoje vietoje;

7.2. efektyvumo — jos atlikimo sanaudos neturi vir§yti duodamos naudos;

7.3. rezultatyvumo — turi biiti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

7.4. optimalumo — kontrolé turi biiti proporcinga rizikai ir nepertekling;

7.5. dinami§kumo — kontrolé turi biiti nuolat tobulinama atsizvelgiant j pasikeitusias veiklos
salygas;

7.6. nenutriikstamo funkcionavimo — kontrolé turi biiti jgyvendinama nuolat.

8. Kad finansy kontrolé¢ bity efektyvi ir funkcionuoty nenutriikstamai, Muziejuje naudojamos
organizacinés priemonés kontrolés tikslams pasiekti: vidaus kontrolés tvarkos ir taisyklés, darbuotojy
pareigy paskirstymas ir kitos priemonés.

9. Darbuotojy, atlickan¢iy finansy kontrolés procediras, pagrindinés pareigos ir atsakomybe finansy
kontrolés srityje apraSomos jy pareigybés apraSymuose (pareiginiuose nuostatuose) ir Siose Taisykleése.

10. Finansy kontrolés procediiros turi biiti atlickamos ir tvirtinamos tik Muziejaus darbuotojuy,
veikianc¢iy pagal jiems nustatytg kompetencijg.

11. Finansy kontrolés procediiros atlikima privalo patvirtinti jg atlikes asmuo.

12. Turi biti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. turi bliti vengiama interesy konflikty;
vienas darbuotojas negali tuo paéiu metu biti atsakingas uz tkinés operacijos arba sprendimo dél turto
panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims priémimg, tvirtinima, vykdyma ir apskaita.
Kiekvieno darbuotojo uzduotis turi bati aiski, logiska, o teisés, pareigos ir atsakomybé¢ nurodytos jo
pareigybés apraSyme.

13. Darbuotojas, atsakingas uz iSankstine finansy kontrole, negali atlikti paskesnés finansy kontroles,
taciau gali dalyvauti vykdant einamajg finansy kontrolg.

14. Priimti sprendimai dél turto panaudojimo arba prisiimamy jsipareigojimy ir iikinés operacijos
turi baiti dokumentuoti taip, kad juos biity galima atsekti nuo priémimo iki vykdymo pabaigos.

15. Turi baiti laikomasi teisés akty, reglamentuojanciy valstybés turto valdyma.

. IV SKYRIUS .
VALSTYBES BIUDZETO PROGRAMU SAMATU SUDARYMO FINANSU KONTROLE

16. Muziejaus biudZetas yra sudaromas vadovaujantis muziejaus strateginiu veikos planu ir
asignavimy valdytojo nurodytomis gairémis.

17. Muziejaus vyr. finansininkas organizuoja programy sagmaty rengima.

18. Programos samatos tikslas — susieti muziejaus strateginiame veiklos plane bei asignavimy
valdytojo direktyvose nustatytus planuojamus pagal programas, uzdavinius ir priemones su valstybés
biudzeto islaidy sgmatose planuojamais asignavimais pagal valstybés biudzety iSlaidy ekonoming
klasifikacijg.

19. Muziejaus direktorius, vizuodamas programos samatg, patvirtina, kad:

19.1. programos sgmatoje planuojamy asignavimy suma atitinka jstaigos strateginiame plane
nustatytus asignavimus programai;

19.2. programos samatoje planuojami asignavimai priemonei atitinka jstaigos strateginiame
veiklos plane nustatytus asignavimus priemonei.

20. Vyr. finansininkas, pasiraSydamas programos samata, patvirtina, kad programos samatoje
planuojamy asignavimy pagal iSlaidy ekonoming klasifikacija sumos atitinka muziejaus strateginiame
veiklos plane programai ir priemonei nustatyty asignavimy paskirstymg pagal pagrindines ekonominés
klasifikacijos grupes (asignavimai turtui jsigyti ir asignavimai islaidoms, i$ jy — darbo uzmokesciui).

21. Vyr. finansininkas kontroliuoja valstybés biudzeto programy samaty rengima — pasiraSydamas
valstybés biudzeto programy samatas, patvirtina, kad programy samatos yra parengtos pagal reikalavimus



ir jose planuojami asignavimai atitinka programy samatose planuojamus asignavimus (bendra suma ir
pagal ekonoming klasifikacija).

22. Vyr. finansininko pasira$ytos valstybés biudzeto programy samatos teikiamos tvirtinti Muziejaus
direktoriui.

23. Programy sgmatos tikslinamos teisés akty nustatyta tvarka.

24. Programy samatos tikslinamos ir tvirtinamos visg einamajj ketvirtj, bet ne véliau kaip likus 10
kalendoriniy dieny iki kito ketvir¢io pirmos dienos.

) V SKYRIUS
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

25. I8ankstiné finansy kontrol¢ atlickama prie$ jgyvendinant finansinius sprendimus, kurie gali biiti
priimami tik tada, kai juos patvirtina atsakingas uz iSanksting finansy kontrol¢ darbuotojas.

26. Uz isanksting finansy kontrole atsakingi darbuotojai pagal pareigybés apraS§ymuose priskirtas
funkcijas pasiraSo arba atsisako pasirasyti atitinkamus dokumentus, leidZianCius atlikti finansing-tking
operacijg. Pasirasydami, patvirtina, kad:

26.1.  Ukinés operacijos ir jvykiai teiséti;
26.2. Dokumentai, susij¢ su tikiniy operacijy ir jvykiy atlikimu, yra parengti;
26.3. Atsiskaitymui uz atliktas Gikines operacijas ir jvykius uzteks 1Sy, numatyty sgmatoje.

27. Asmenys, vykdantys iSanksting finansy kontrole, turi teisg, be atskiro Muziejaus direktoriaus
nurodymo, gauti darbuotojy rastidkus ir Zodinius paaidkinimus, dél dokumenty tikinei operacijai atlikti
parengimo ir Gkinés operacijos atlikimo ir papildomy dokumenty kopijas.

28. Nustadius, kad Ukiné operacija teiseta, dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu parengti
tinkamai ir jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy, atsakingi darbuotojai patvirtina dokumentg del tikines
operacijos atlikimo. Dokumentas teikiamas Muziejaus direktoriui, kuris priima sprendima tking operacijg
atlikti arba atsisako jg tvirtinti.

29. Tuo atveju, jei Tkinés operacijos iSankstinés finansy kontrolés metu atsakingi darbuotojai
nustato, kad {ikiné operacija yra neteiséta, jai atlikti nenumatyti asignavimai, néra finansavimo Saltinio,
nepakanka patvirtinty asignavimy, tiking operacija pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti
(nesutampa sumos, nepasiraSyti, be antspaudy, neteisingi rekvizitai ir kt.), kinés operacijos dokumentai
nepasirasomi, nurodant atsisakymo prieZastis. Tokiu atveju 8is dokumentas graZinamas rengejams.

VI SKYRIUS
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

30. Einamoji finansy kontrol¢ apima:

30.1. Gikinés operacijos atlikimo terminy ir kokybés patikrinima (suteikty paslaugy ir jsigyty
prekiy, sudaryty sutar¢iy vykdymo ir kity su atliktomis paslaugomis ir jsigytomis prekemis susijusiy
dokumenty patikrinimas);

30.2. tikinés operacijos dokumenty sura§ymo laiko, teisétumo ir teisingumo kontrolg;

30.3. ikinés operacijos teisingg ir savalaikj jraSymg | apskaitos registrus.

31. Uz einamgja finansy kontrole atsakingi Muziejaus direktoriaus jsakymu paskirti Muziejaus
darbuotojai — pirkimy organizatoriai, kuriems pavesta prekiy, paslaugy ar darby sutarCiy vykdymo
kontrolé. Darbuotojai, atsakingi uz dokumenty, kuriy pagrindu atlickamos {ikinés operacijos, vizuodami
pasiraSydami varda, pavardg ir para$g, patvirtina, kad:

31.1. atliktas tikinés operacijos terminy ir kokybés patikrinimas;

31.2. ukinés operacijos ir jvykiai teiséti;

31.3. dokumentai, susije su tikiniy operacijy ir jvykiy atlikimu, yra jraSyti j apskaitos registrus.

32. Muziejaus darbuotojai, kuriems pavesta prekiy, paslaugy ar darby sutar¢iy vykdymo kontrole,
atsako uz ukinés ar finansinés operacijos teisinguma.

33. Darbuotojai, atsakingi uz einamaja finansy kontrole, nustate neatitikimus ar trikumus (pateikti
netinkami, neteisingai suraSyti dokumentai, suteiktos nekokybiskos paslaugos, parduoti nekokybiSki
darbai ar prekeés, pazeisti tieckimo terminai, neatitinka kiekiai, iStekliai naudojami nesilaikant teisés akty
nustatytos tvarkos ir pan.) turi imtis veiksmy jiems palalinti. Kai néra galimybés iStaisyti nustatyty
trikumy ar neatitikties, minéti darbuotojai privalo raStu pranesti apie tai Muziejaus direktoriui,



pateikdami neatitikimy ar trikumy atsiradimo paai$kinimg bei pasiilymus dél tolesnio kinés ar
finansinés operacijos atlikimo.

34. Muziejaus direktorius iSanalizuoja esama biukle ir priima rastiska sprendimg del tkineés
operacijos vykdymo — stabdo tiking operacijg arba, jvertings fikinés operacijos stabdymo padarinius ir
kitas aplinkybes, nurodo jg tgsti geriausiu bidu pagal patikimo finansy valdymo principus.

35. Einamaja finansy kontrole atliekanciy ir uz jg atsakingy asmeny uzduotys:

35.1. rengiant biudZeto projekts, tikrinti atskiry iSlaidy straipsniy apskai¢iavimo teisinguma
pagrjstumg ir tikslinguma;

35.2. vykdant biudZeta, tikrinti, ar asignavimy naudojimas nevirSija patvirtinty ilaidy samaty, ar
asignavimai naudojami pagal paskirtj;

35.3.dkiniy jvykiy ir dkiniy operacijy dokumentavime uztikrinti, kad:

35.3.1.surasant ir tvirtinant apskaitos dokumentus juos pasiraSyty atitinkamus jgaliojimu
turintys darbuotojai;

35.3.2. nebiity atvejy, kai Tikiné operacija pirma atlieckama, o tada tvirtinama,

35.3.3. apskaitos dokumentus pasiraSantys (tvirtinantys) darbuotojai turéty pakankamai
informacijos ir kompetencijos juos pasirasyti arba atmesti:

35.3.4. aptikus klaidy ir netikslumy apskaitos dokumentuose, nedelsiant imtis priemoniy
klaidoms ir netikslumams iStaisyti, o klaidy taisymas biity atlickamas visuose su fiikine operacija
susijusiuose dokumentuose;

35.3.5. biity laikomasi dikiniy operacijy atlikimo nuoseklumo — nuo patvirtinimo jas atlikti iki
jtraukimo apskaitos registrus.

35.3.6. apskaitos dokumentas biity sura§omas nustatytu laiku po tikinés operacijos atlikimo.

35.4. Turto apskaitoje uztikrinti, kad:

35.4.1. biity laikomasi turto pajamavimo, saugojimo, iSdavimo naudoti ir nura§ymo tvarkos;

35.4.2. atliekant veiksmus, susijusius su turtu, apskaitos dokumentai nebiity suraSomi pries
atlickant veiksmus, susijusius su turtu, nusidévéjes turtas biity parodomas apskaitoje ir nebity salygu
pasisavinti nusidéveéjusj turtg, inventorizacijos metu nustacius neatitikimy arba triikumy, atitinkamai bty
koreguojami apskaitos registrai;

35.4.3. gautam (jsigytam) ilgalaikiam turtui biity suteikiamas inventorinis numeris;

35.4.4. perimdami naudoti turtg darbuotojai prisiimty atsakomybe uz jo naudojima, o turtg
naudojantys asmenys sugebéty juo tinkamai naudotis.

35.5. Piniginiy &8y apskaitoje uztikrinti, kad bty:

35.5.1. periodi8kai sutikrinami banko iSra8y ir apskaitos registry likuciai;

35.5.2. dokumentai patikrinami prie§ atlieckant mokéjima, o iSmokamos sumos atitikty
patvirtintas;

35.5.3. suradus neatitikimy, apie tai biity nedelsiant informuojamas Muziejaus direktorius.

35.6. Isipareigojimy apskaitoje uztikrinti, kad:

35.6.1. jsipareigojimai biity traukiami j apskaitos registrus tik jsitikinus, kad jie yra teiséti ir
patvirtinti dokumentais

35.6.2. jsipareigojimai sumazeéty (padidéty) tik gavus atitinkamus apskaitos dokumentus;

35.6.3. biity tiksliai Zinomos mokétinos ir gautinos sumos kiekvieno jsiskolinimo atveju;

VII SKYRIUS
PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

36. Uz paskesnigjg finansy kontrolg yra atsakingas Muziejaus direktorius ir Muziejaus direktoriaus
jsakymu paskirti darbuotojai, kurie steb&jimo (nuolatinés kontrolés prieziiiros) bidu kontroliuoja:

36.1. ar materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybés buvo naudojamos teisétai (ar
pirkimai, pavedimai buvo vykdomi arba projektai finansuojami ir 1¢Sos skiriamos pagal muziejaus
direktoriaus jsakymus ar kitus dokumentus dél 1é§y skyrimo, ar visi su pirkimu, projektu, kity l1ésy
iSmokéjimu ar turto naudojimu susij¢ dokumentai, buvo tinkamai parengti, suderinti ir patvirtinti, kt.);

36.2. ar materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybés buvo naudojamos pagal paskirtj (ar
buvo perkamos prekeés, paslaugos ir darbai, nurodyti pirkimo dokumentuose, ir (ar) pirkimo sutartyse);

36.3. ar nebuvo teisés akty pazeidimy bei piktnaudziavimy dél pirkimo, projekto vykdymo, [ésy
iSmokéjimo ar turto naudojimo (didesné negu pirkimo sutartyje nustatyta pirkimo suma, ilgesnis negu
pirkimo sutartyje nustatytas paslaugy suteikimo ar darby vykdymo laikas, kt.).



37. Nustat¢ neatitikimy ar trikumy (pateikti netinkami dokumentai, nupirktos nekokybiSkos
paslaugos ar prekeés, pazeisti tickimo terminai ir kt.), muziejaus darbuotojai, atsakingi uz paskesnigja
finansy kontrole, turi imtis veiksmy jiems pasalinti. Kai néra galimybés iStaisyti nustatytus triikumus ar
neatitikimus, jie rastu privalo informuoti Muziejaus direktoriy.

38. Muziejaus darbuotojas, atlikdamas paskesnigja finansy kontrolg, privalo uZztikrinti, kad:

38.1. visos iikinés operacijos biity uzregistruotos apskaitos registruose;

38.2. kad visi apskaitos dokumentai atitikty Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme
nustatytus reikalavimus;

38.3. banko saskaity iSraSuose nurodyti jplauky ir i§laidy bei likuciy dydziai, nurodyti gauty
asignavimy dydziai atitikty apskaitos registruose nurodytus dydzius;

38.4. mokéjimai i§ banko sgskaity bity patvirtinti patikimais dokumentais, leidZianciais atlikti
tokius mokéjimus;

38.5. visais atvejais atliekant veiksmus, susijusius su turto perdavimu, priémimu, nuraSymu,
likvidavimu ir kitais atvejais, blity suraSyti apskaitos dokumentai;

38.6. finansiniai jsipareigojimai biity pagristi apskaitos dokumentais;

38.7. apskaitos registrai bty sudaryti laiku ir pasirasyti darbuotojy, atsakingy uz jy sudaryma;

38.8. visi duomenys, perkeliami j suvestinius apskaitos registrus, biity tikrinami.

39. Muziejaus darbuotojai, atliekantys paskesnigjg finansy kontrolg, turi teis¢ reikalauti, kad jiems
biity pateikti visi su pirkimo, pavedimo, projekto vykdymu, kity ¢Sy iSmokéjimu ar turto panaudojimu
susije dokumentai.

40. Jeigu nustatomi teisés akty paZeidimai ir piktnaudziavimai, apie tai privaloma rastu informuoti
muziejaus direktoriy, nurodant nustatyty fakty atsiradimo priezastis bei priemones joms paSalinti.

_ VIII SKYRIUS
FINANSU KONTROLES ORGANIZAVIMAS, VYKDANT UKINES OPERACIJAS
(PREKIU, PASLAUGU IR DARBU PIRKIMAS)

41. Muziejaus prekeés, paslaugos ir darbai, kurie yra Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo
objektu, perkami atsizvelgiant j §io jstatymo nuostatas ir metinj vieSyjy pirkimy plang.

42. Uz metinio vie$yjy pirkimy plano parengima ir jo vykdyma atsako Muziejaus direktoriaus
jsakymu paskirtas darbuotojas.

43. Uz metinio vieSyjy pirkimy plano tinkamg ir savalaikj vykdyma ir vieSyjy pirkimy eigos kontrolg
atsako muziejaus direktoriaus jsakymu paskirti asmenys. VieSyjy pirkimy planavimg ir metinio vieSyjy
pirkimy plano vykdymo valdyma koordinuoja ir kontroliuoja muziejaus direktorius arba vieSyjy pirkimy
organizatorius.

44, Ukines operacijas (prekiy, paslaugy ir darby pirkimas) (toliau — Ukinés operacijos) pagal
kompetencijg inicijuoja Muziejaus direktoriaus jsakymu paskirti pirkimy organizatoriai, vadovaudamiesi
jstatymais, muziejaus vidaus jsakymais ir kitais teisés aktais. Pirkimus atliecka Muziejaus direktoriaus
paskirti pirkimo organizatoriai arba Viesyjy pirkimy komisija.

45. Ukiniy operacijy einamgjg finansy kontrol¢ atlieka Muziejaus direktoriaus jsakymu paskirti
pirkimy organizatoriai.

46. Tnicijuojantis iiking operacijg pirkimy organizatorius — Muziejaus direktoriaus jsakymu paskirtas
darbuotojas, atlicka mazos vertés pirkimus, rengia paraiska dél Gikinés operacijos atlikimo, kurioje turi
biiti pagristas Gikinés operacijos tikslingumas, o esant poreikiui atlikti ekonominiai skaiiavimai, kuriy
reikia nustatant 1&8y poreikj tikinei operacijai atlikti, numatyti fikinés operacijos atlikimo terminai.

47. Uz iSankstine finansy Kkontrole atsako Muziejaus direktoriaus jgaliotas asmuo — wvyr.
finansininkas.

48. Sprendimg deél tkinés operacijos atlikimo priima Muziejaus direktorius.

49. Tiekéjy atrankg atlieka pirkimy organizatorius ar Muziejaus VieSyjy pirkimy komisija.

50. Jvykdzius vieSyjy pirkimy procediras, aprasomas Kauno Tado Ivanausko zoologijos muziejaus
viesyju pirkimy organizavimo taisyklése, pirkimy organizatorius rengia prekiy, paslaugy ir darby sutartj
(toliau — Sutartis).

51. Sutartis teikiama vizuoti:




51.1. Pirkimo organizatoriui, kuris vizuodamas patvirtina, kad pirkimas yra teisétas, pirkimo
procediiros  atliktos pagal VieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimus ir pirkimo dokumentai parengti
tinkama.

51.2. Teisininkui, kuris vizuodamas sutartj, patvirtina, kad ji yra parengta pagal sutar¢iy rengimui
nustatytus reikalavimus.

51.3. Vyr. finansininkui, kuris vizuodamas patvirtina, kad Gkiné operacija yra teiséta, dokumentai,
susije su tkinés operacijos atlikimu, tinkamai parengti ir jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy.

52. Vizuota pirkimo sutartis teikiama pasiraSyti muziejaus direktoriui.

53. Muziejaus direktorius jsakymu paskiria atsakingg asmenj uz pirkimo sutarties vykdyma (prekiy,
paslaugy ir darby pirkimo islaidas) jrodan¢iy dokumenty parengima ir (ar) gavima bei jy pateikimg laiku
muziejaus vyr. finansininkei.

54. Muziejaus direktoriaus jsakymu paskirti pirkimy organizatoriai, atliekantys einamgjg finansy
kontroleg tikrina, ar tinkamai ir laiku vykdoma pirkimo sutartis:

54.1. Faktinis prekiy, paslaugy ir darby suteikimo ar vykdymo laikas, apimtis ir kokyb¢ atitinka
pirkimo sutartyje nustatytus reikalavimus;

54.2. Pirkimo i$laidas jrodantys dokumentai atitinka faktinj prekiy, paslaugy ir darby suteikimo ar
vykdymo laikg, mastg ir kokybe;

55. Muziejaus direktoriaus paskirtas darbuotojas, pasiraS§ydamas pirkimo sutarties vykdyma
jrodanc¢ius dokumentus (perdavimo — priémimo aktus, saskaitas — faktiras), patvirtina, kad prekiy,
paslaugy ar darby pirkimai atitinka nustatytus reikalavimus.

56. Nustates netikslumy ar pazeidimy vykdant prekiy, paslaugy ar darby pirkima, atsakingas
darbuotojas turi apie tai pranesti Muziejaus direktoriui ir pateikti pasililymy, kaip paSalinti nustatytus
netikslumus ar pazeidimus. Sprendimg deél tolesnio prekiy, paslaugy ar darby pirkimo vykdymo
(sustabdymo ar atlikimo) priima Muziejaus direktorius.

IX SKYRIUS .
MOKEJIMU KONTROLE

57. Mokéjimo pavedimai ir mokéjimo paraiSkos rengiamos pateikus reikalingus dokumentus jiems
atlikti. Mokéjimams atlikti reikalingus dokumentus teikia Muziejaus direktoriaus jsakymu paskirti
pirkimy organizatoriai. Pateikiami Sie dokumentai:

57.1. Sutartis, kurios pagrindu vykdomas mokéjimas;

57.2. Saskaita-faktira arba sgskaita iSankstiniam apmokeéjimui;
57.3. Darby ar paslaugy perdavimo-priémimo aktas;

57.4. Tiekéjy (rangovy) pazyma;

57.5. Kiti dokumentai.

58. Sutartys, perdavimo ir priémimo aktai ar darby atlikimo aktai turi blti pasiraSyti darbuotojy
Muziejaus vidaus darbo tvarkos nustatyta tvarka.

59. Saskaitos faktiiros arba sgskaitos iSankstiniam apmokéjimui turi biiti pasiraSyti darbuotojy,
atsakingy uz tkiniy operacijy atlikimo einamagjg finansing kontrole, t.y. Muziejaus direktoriaus jsakymu
paskirti pirkimy organizatoriai. Juos vizuoti turi Muziejaus direktorius.

60. Pagal pateiktus dokumentus vyr. finansininkas, atlikes iSanksting finansy kontrolg, parengia
mokejimo pavedima arba mokéjimo paraiska.

61. Jstaigos darbuotojams gali biiti iSmokama:

61.1. darbo uzmokestis ir su juo susijusios iSmokos;
61.2. komandiruociy islaidos;

61.3. islaidos, susijusios su tkinémis operacijomis;
61.4. kitos teisétos iSlaidos.

62. Muziejaus direktorius ar jo jgaliotas asmuo atlicka darbuotojams iSmokamy ¢Sy kontrolg,
pasira§ydamas darbuotojams iSmokamy [éSy apskai¢iavimo dokumentus, patvirtina, kad 1éSos yra
skiriamos teisétai, 1éSy iSmokoms uzteks.

63. Uz darbuotojams iSmokamy léSy apskaiciavimo dokumenty atitiktj teisés akty reikalavimams
atsako Siuos dokumentus rengiantys atsakingi darbuotojai.

64. Komandiruotes:



64.1. Muziejaus struktiirinio padalinio vadovas dél darbuotojy vykimo j tarnybing komandiruotg
(iki 5 darbo dieny) suderina su muziejaus direktoriumi. Muziejaus direktorius priima sprendima del
komandiruotés ir teigiamo sprendimo atveju rengiamas jsakymas dél komandiruotés.

64.2. Muziejaus struktiirinio padalinio vadovas del darbuotojo vykimo j tarnybing komandiruotg
(daugiau nei 5 darbo dienos) suderina su Muziejaus direktoriumi. Muziejaus direktorius priima sprendimg
del komandiruotés ir teigiamo sprendimo atveju, perduoda tarnybinj pranesimg vyr. finansininkui, kuris jj
vizuoja (atlieka iSanksting finansy kontrol¢), patikrings, ar minétai komandiruotei uzteks numatyty
asignavimy.

64.3. Jeigu vyr. finansininkas nustato, kad komandiruotei pakaks patvirtinty asignavimy,
rengiamas muziejaus direktoriaus jsakymas dél komandiruotés;

64.4. Darbuotojas, grjZzes i§ komandiruotés, ne véliau kaip per 3 darbo dienas uzpildo avansing
apyskaita ir su pateisinamaisiais dokumentais pateikia jg vyr. finansininkui, kuris patikrina iSlaidas
pateisinan¢ius dokumentus ir pateikia juos Muziejaus direktoriui tvirtinti.

X SKYRIUS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

65. Ilgalaikio ir trumpalaikio turto kontrol¢ muziejuje yra atliekama pagal:

65.1. Tlgalaikio materialiojo turto tvarkos aprasa;

65.2. Nematerialiojo turto apskaitos apra3a;

65.3. Atsargy apskaitos aprasa;

65.4. Pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti ilgalaikio ir trumpalaikio turto
nuradymo, iSardymo ir likvidavimo tvarka, patvirtinta muziejaus direktoriaus jsakymu,

65.5. Muziejaus inventorizacijos taisykles, patvirtintas muziejaus direktoriaus jsakymu;

66. Uz turto naudojimg ir kontrolg yra atsakingi muziejaus direktoriaus paskirti materialiai atsakingi
asmenys.
67. Turo naudojimo kontrol¢ vykdantys darbuotojai privalo uZztikrinti, kad:

67.1. Turtas biity naudojamas ekonomiskai ir efektyviai;

67.2. Dokumentai, kuriy pagrindu atlickamas turto perdavimas, pardavimas, nuraSymas,
likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, biity parengti vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma;

67.3. Bendrojo naudojimo turtas nebiity iSneSamas i§ Muziejaus patalpy, iSskyrus atvejus, kai
turtas pagal perdavimo ir priémimo aktg perduodamas remontuoti, saugoti ar kitais panaSiais atvejais;

67.4. Apskaitos dokumentai, susij¢ su turto pirkimu, pardavimu ir Kitais atvejais, biity suraSomi
tikinés operacijos metu ir perduoti vyr. finansininkei;

67.5. Atleidziami i§ uZimty pareigy muziejaus darbuotojai grazinty jiems perduotg naudoti turta
muziejaus atsakingiems asmenims.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

68. Darbuotojai, atliekantys finansy kontrolg, siekdami uztikrinti patikimg finansy bei turto
valdyma ir apskaita, tinkama finansinés atskaitomybés sudarymg, privalo laikytis Siy taisykliy.

169. Muziejaus darbuotojai, pastebéje Siy taisykliy pazeidimus, nedelsdami privalo apie tai
informuoti savo tiesioginj vadovg arba Muziejaus direktoriy.

70. Muziejaus darbuotojy, atliekanéiy finansy kontrolés procediirg, pagrindines pareigos ir
atsakomybés finansy kontrolés srityje turi biiti nurodytos jy pareigybiy apraSymuose.

71. Pasikeitus Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Lietuvos Respublikos
finansy ministro jsakymy nuostatoms §ios taisykles galioja tiek, kiek neprieStarauja Siems teises aktams.
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