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EDUKACIJU SKYRIAUS VEDEJO FUNKCILJOS

Planuoja ir organizuoja skyriaus darba, koordinuoja ir kontroliuoja Skyriaus darbuotojams
pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma.

Vadovaujasi Muziejaus veiklos bei strateginiu planu, rengia veiklos planus ir ataskaitas apie
Skyriaus darbo rezultatus ir atsako uz priemoniy jgyvendinima.

Uztikrina, kad vykdant Skyriaus veiklg biity jgyvendinami Direktoriaus jsakymai, laikomasi
Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy ir kity teisés akty.
Rengia ir vykdo virtualias, temines, specializuotas, skirtingoms tikslinéms auditorijoms
pritaikytas edukacines programas, konkursus.

Bendrauja ir bendradarbiauja su Muziejaus struktiiriniais padaliniais, kitomis §vietimo ir
kultiiros jstaigomis bei organizacijomis, rengiant ir organizuojant bendrus projektus ir kt. veikla.
Pagal kompetencijg rengia direktoriaus jsakymy bei kity dokumenty, rasty projektus, Skyriaus
nuostatus, darbuotojy pareigybiy apraSymus.

Organizuoja ir rengia su Skyriaus funkcijy vykdymu susijusiy sutariy projektus, nustatyta
tvarka juos derina, vykdo jy igyvendinimo kontrole.

Dalyvauja viesyjy pirkimy komisijos darbe. Atsako uz prekiy, paslaugy ar darby pirkima bei
pirkimy procediiry organizavima. Yra pirkimy organizatorius.

Konsultuoja ir aptarnauja lankytojus pagal savo kompetencija.

. Pagal kompetencija dalyvauja Muziejaus specialisty pasitarimuose, komisijy ir darbo grupiy

veikloje.

Organizuoja su Skyriaus funkcijomis susijusiy savanoriy ir studenty praktikos veiklas.
Ripinasi Skyriaus darbuotojy kvalifikacija.

Ripinasi Skyriaus darbuotojy darbo sauga.

Teikia pasitlymus Muziejaus vadovybei Skyriaus darbo organizavimo, darbuotojy darbo salygy
pakeitimo, jy skatinimo ar tarnybiniy nuobaudy jiems skyrimo ir kitais klausimais.

Vykdo kitus, su Skyriaus funkcijomis susijusius, direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo
raStiSkus bei zodinius pavedimus tam, kad bty jgyvendinti Muziejaus tikslai.

Atleidziamas i$ darbo Skyriaus vedéjas perduoda turta, skyriaus dokumentus ir bylas komisijai
arba vadovo jgaliotam asmeniui, surasius perdavimo — priémimo akta.



